TREN TESKIL iSCILiGi (9.84.40)

Idari olarak gar miidiirii, gar sefi ve istasyon sefine, trafikle ilgili isler bakimindan nobetci
hareket memuruna bagli olup, gorevleri agagida belirtilmistir.

a) Genel Gorevler:

1) Gorevi siiresince, nobetgi hareket memurundan izin almadan istasyondan ayrilmaz.

2) Gorevlendirildikleri gar ve istasyonda, gerek trenlerin kabul ve gonderme islemlerinin, gerek
manevra hizmetlerinin mevzuata uygun ve emniyet i¢cinde yapilmasi i¢in azami dikkati gdsterir, bu
konuda gerekli dnlemleri alir.

3) Trafik, manevra ve makas hizmetlerinde bagkalarinin ve kendisinin can giivenligi icin yasa
ve yonetmeliklerle konulmus emniyet kurallarim bilir ve uygular.

4) Trenlerin simiflarini, tegkiline ait tiim konulari ve kendi igsyerindeki trenlerin orerde belirtilen
kalkis ve varis saatlerini, 6nceden belirlenmis kabul yollarini bilir.

5) Goreve baslamadan 6nce, ndbetten ¢ikan tren teskil iscisi/ tren teskil memurundan garin yol
ve yiik durumu ile gelecek veya komsu istasyonlarda bekleyen trenler hakkinda bilgi alir.

6) Makasin gordiigii hizmeti, c¢esitlerini, 6nemini, parcalarini, ¢alismasini, fener ve isaretlerini
bilir. Bunlar1 kurallara uygun olarak kullanir, beraberinde bulunmasi gereken gere¢ ve isaretleri
bulundurur.

7) Istasyon yollari, makaslar1 ve tesisleri tanir ve bilir, bunlardan gorev ve yetkisinde olanlarr is
yeri amirinin veya nobet¢i hareket memurunun bilgisi dahilinde kurallara uygun olarak kullanir.

8) Kendisine kullanilmak iizere teslim edilen malzeme ve demirbaslar beraberinde bulundurur
ve korur.

9) Kullaniminda bulunan telsizi ¢cagrilar1 almak {izere siirekli agik bulundurur ve cevaplar, korur
ve muhafaza eder.

b) Tren kabul ve sevki:

1) Trenlerin istasyonlara kabuliinde ve gonderilmesinde kullanma yetkisi kendisine verilmig
olan emniyet tesisat1 ve igaretleri aldig1 emre gore diizenler.

2) Giris isaretlerini ve makaslari, trenin gelis saatinden Once trenin kabul edilecegi yola
diizenler.

3) Isaret ve makaslarda meydana gelen arizalari derhal nobetci hareket memuruna bildirir.

4) Trenlerin kabulii i¢in, trenin gelisinden en ge¢ 15 dakika dnce makasa gider. Degisik yola
kabul edilecek trenler igin hareket memurundan 5610 model alir. Telefonla bildirildiginde deftere isler.

5) Tren kabulii i¢in telsizle verilen talimatlari tekrar eder ve uygular.

6) Istasyondan gonderilecek trenlerin gececegi yol iizerindeki makas ve isaretleri trenin gecisine
uygun olarak diizenler.

7) Kullanilmasi kendisine verilmis olan gecit bariyerlerini zamaninda kapatir ve acar.

8) Trenlerin giris veya cikisindan sonra makaslar1 dogru yola diizenler ve kilitler. Girig
isaretlerini kapatir.

9) Trenin kabulii i¢in makasa giderken, trenin gececegi yol ilizerindeki makaslarin trenin
gecisine diizenli oldugu ve yolda trenin gegisine herhangi bir engelin bulunmadigini kontrol eder.

10) Limitler i¢ine girmeden durmus olan trenin personelini ve nobet¢i hareket memurunu uyarir,
¢ikacak olan trenin ¢gikmasina engel olur.

11) Kabul etmekte oldugu trenin son vagonu 6niinden geginceye kadar isaret gostermeye devam
eder.

12) Istasyona kabul ettigi trendeki vagonlari, trenin sport fenerlerinin tamam olup olmadigim
kontrol eder, seyrinde sakinca gordiigii aksakliklarda treni durdurur ve derhal nébetgi hareket memuruna
durumu bildirir.

¢) Tren teskili ve manevra :

1) Manevra planinin nasil uygulanacagini 6grenir.

2) Nobetei hareket memurundan talimat ve emir almadikga hi¢cbir manevra hareketine baglamaz.

3) Makaslar1 nobetgi hareket memurunun bilgisi dahilinde kullanir.

4) Manevrada kullanma yetkisi verilmis olan emniyet tesisati, makaslari ve isaretleri aldigi emre
gore diizenler.



5) Manevra sahasini siirekli gézetim altinda bulundurur, trenlerin seyrini olumsuz etkileyecek
olanlar1 derhal bertaraf eder ve durumu nobetci hareket memuruna bildirir.

6) Trenleri mevzuat hiikiimlerine uygun olarak teskil eder.

7) Vagonlarin tamir yollarina gecikmesiz ve emniyetli olarak verilmesini, alinmasini ve trenlere
baglanmasini saglar.

8) Ambar yollar1 ile manevra sahasi arasindaki dolu ve bos vagonlarin diizenli ve gecikmelere
meydan vermeyecek sekilde alinip verilmesini saglar.

9) Lokomotiflerin, depolardan alinip trenlere, trenlerden kesilip depolara verilmesini gecikme
ve olaylara neden olmayacak sekilde saglar.

10) Manevralarin gesitlerini, ayirma ve teskil manevralarinin nasil ve ne sekilde yapildigini,
manevrada gerekli teknik ve 6zellikle 6zen gosterilmesi gereken diger konulart bilir.

11) Trenin veya manevra dizisinin girecegi yol iizerindeki derayman pabucu, kal, sabit kal ve
takozlar1 6nceden kaldirmak,

12) Manevralarda vagonlar1 ve lokomotifleri ilgili yonetmelik hiikiimlerine gére birbirine baglar
ve ¢oOzer.

13) Manevralan yirtrliikteki yonetmelik, genel emir ve emirlere uygun olarak vagonlara ve
icindeki esyaya zarar ve hasar vermeyecek sekilde yapar.

14) Emir ve isaretleri makinist ve diger gorevlilere kurallara uygun olarak verir.

15) Trenin cinsine ve hizina uygun olmayan veya arizali vagonlarin diziye konulmamasini
saglar.

16) Manevranin kisa siirede yapilmasini saglar.

17) Manevra bitiminden sonra gerekli 6nlemleri alir.

18) Lokomotif ve vagonlarin ilgili birimlere verilmesi ve alinmasi ile ilgili kayitlar tutar.

19) Manevralar gerektiginde, tren kabul ve sevk durumlarina gore, belirli siirelerde durdurur.

20) Manevra sirasinda ve bitiminde, istasyon ve gar yollarina terk edilen vagonlarin manevra
dizisi ve trenlerin gegisine engel olmayacak sekilde birakilmasini saglar.

21) Manevralarda, vagonlarin limitler disina ¢ikip ¢ikmadigini kontrol eder. Limit digina ¢ikan
vagon varsa emniyete alir ve ilgililere haber verir.

22) Uzerinde lokomotif ve vagon varken makaslar1 ¢evirmez.

23) Manevra sirasinda ve bitiminde vagonlarin kendi kendilerine hareket etmemesi igin el
frenlerini sikar, gerektiginde altlarina kal ve takoz koyar, vagonlar1 ve hava hortumlarini birbirlerine
baglar, yedek kosum takimlarini ve sarkan hava hortumlarini yerlerine takar.

24) Vagon onarim atdlyeleri ile tamirlik vagonlar konusunda siirekli ilgili birimlerle iligki
halinde bulunur.

25) Trenlere verilecek vagonlarin trafik emniyetini bozmayacak durumda olmalaria dikkat
eder. Tren Hareket Bildirim Formu diizenler.

26) Istasyona birakilan vagonlari birbirine baglar, hava hortumlarini yerine asar, el frenlerini
sikar, altlarina kal koyar ve sabit kali kapatir.

d) Tesis Bakim :

1) Makaslarin, emniyet tesisati ve isaretlerin giinliik ve haftalik temizligini yapar, makas bakim
cizelgelerini doldurarak imza eder.

2) Gorevlendirildigi makaslarin siirekli olarak temiz ve iyi bir halde bulundurulmasim ve
aydinlatilmasin saglar.

3) Isaretlerin fenerlerini zamaninda yakip ve sondiiriir.

4) Makas ve tesisatta meydana gelen arizalar1 hareket memuruna bildirir.

5) Limit taglarini boyar. Siirekli goriiniir olmasini saglar.

e) Temizlik ve Cevre, Nezaret:

1) istasyona birakilan vagonlarin kursunlarimi (plastik vagon miihriinii) kontrol eder.
Aksakliklar1 nobetgi hareket memuruna bildirir.

2) Istasyona birakilan vagonlari emniyet ve giivenlik agisindan siirekli kontrol eder, nezaret
altinda bulundurur.

3) Karli ve buzlu giinlerde makaslar ve emniyet tesisati ile isaretlerde biriken kar ve buzlari
temizler ve bunlarin kullanilir durumda olmasini saglar.

4) Gar ve istasyonlarin ¢evresini, tuvaletlerini ve peronlarini, yazihane ve bekleme salonlarini
temizler, sobalarimi yakar, sondiiriir ve temizler.



5) Bekleme salonlarini yolcu trenlerinin hareket saatinden bir saat dnce acar ve yarim saat sonra
kapatir, cevrede siginacak yer bulunmayan istasyonlarda, 6zellikle kis mevsiminde tren zamanlar
disinda da olsa yolcu bulunduk¢a nébetci hareket memurunun emri ile bekleme salonlarini agik tutar.

6) Istasyona gelen ve giden esyalarin trenlere yiiklenmesini veya indirilmesini yapar.

7) Istasyon hudutlar1 icinde gordiigii yabanci ve siipheli kisileri nobetgi hareket memuruna haber
VErir.

8) Basibos hayvanlarin istasyon sahasi i¢inde dolagmasina izin vermez.

f)Tren Uzerindeki Tren Teskil Iscisinin Gorevleri:

1) Gorevlendirildigi trenin hareket saatinden bir saat dnce resmi elbisesini giymis, gilinliik sakal
trast olmus olarak goreve gelir.

2) Goreve geldigini nobetci hareket memuru ile tren sefine/makiniste bildirir, gorevlendirildigi
vagonu ve trenin neresinde oldugunu 6grenir.

3) Gorevlendirildigi vagondan, gorev siiresince trenin seyrini gozetler.

4) Tren herhangi bir nedenle ikiye ayrildiginda, gorevli oldugu kisimdaki vagonlarin el
frenlerini sikar ve trenin durusu i¢in durma isareti verir.

5) Gorevlendirildikleri vagonlarin iyi bir sekilde bulunduklarini, frenlerin iyi ¢alistiklarini
kontrol eder, vagonun el frenlerinin ¢éziilmesine, vagonlarin tekerleklerinin apleti olup olmadigina
dikkat eder ve gorecekleri hata ve aksakliklar1 hemen tren sefine/makiniste bildirir.

6) Tren isaretlerinin zamaninda yerlerine takilmasini, kosum takimlarinin ydnetmelik
hiikiimlerine uygun olarak sikistirilmis olmasini kontrol eder ve saglar.

7) Sihhi imdat sandigi, seyyar telefon, sedye ve tren sefi sandigi gibi demirbas esyay1 furgona
getirir ve servis sonunda Istasyondaki ilgili yere gotiiriir.

8) Furgon bulunan trenlerde kisin sobanin yakilmasi ve yakacaklarin taginmasini saglar.

9) Ara istasyonlarda manevralara katilir, vagon ve lokomotifleri baglar ve ¢ozer, gorev
verildiginde makaslar1 kullanir.

10) Isaretlerle verilecek emirleri tamamiyla uygulayabilmek igin, her zaman gérev yerinde
bulunur.

11) Gorevli oldugu trene, hiz azaltilmasi veya durma isaretlerinin gosterilip gosterilmedigine,
vagon kapi ve kapaklarinin agilmamasina ve hareket eden pargalarda higbir noksanligin meydana
gelmemesine, agik vagonlardaki yiikiin kaymasi, yola dokiilmek, ates almak ya da bagka tiirlii bir tehlike
meydana getirip getirmedigine, trenin seyir sirasinda kopup kopmadigina, vagonlarda olagan dis1 bir
sallant1 ve sarsintinin olup olmadigina, ara istasyonlardan alinan vagonlarin frenlerinin sikili ve
altlarinda kal olup olmadigina ve manevraya baglamadan &nce kali kaldirmaya dikkat eder.

12) Trenler istasyonlarda durdugu zaman, bir ise gorevlendirilmesi disinda, tren sefi/makinist
tarafindan izin verilmedik¢e veya tren dizisini kontrol etmesi disinda gorev verilen vagondan ayrilmaz.

13) Araistasyonlarda, gorevli oldugu trene verilen veya indirilen pargalarin taginmasina yardim
eder.

14) Ara istasyonlarda vagonlarin kontroliine tren sefi/makinist ile birlikte katilmak ve gordigi
aksakliklar varsa, bu konuda gorislerini tren sefine/makiniste bildirir. Birakilan vagonlarin frenlerini
sikar.

15) Sport fenerlerini geceleri ve yogun sisli havalarda yakar.

16) Makinistlerin, tren personelinin ve diger yol personelinin verecekleri isaretleri derhal
uygulamaya hazir bulunur.

17) Gorevi sirasinda, trenin hareketlerini dikkatle izleyip gordiigii her tiirlii aksakligi derhal tren
sefine/makiniste bildir, eger bu aksaklik tren igin bir tehlike meydana getirecekse, derhal imdat isareti
verir ve higbir emir beklemeksizin treni durdurmak amaciyla gerekli tesebbiiste bulunur.

18) Anayolda kalan trenin emniyetini saglar.

19) Trenin durusuna uygun olan istasyonlarda, vagonlar1 ve vagon kursunlarimi kontrol eder.

20) Yapilan fren tecriibeleri sonunda havanin son vagondan ¢ikip ¢ikmadigini kontrol eder.

21) Diger mevzuat ve amirlerince konusu ile ilgili olarak verilen diger gorevleri yapar.

22) Gorevli oldugu trenin istasyona giris ve son vagonunun istasyondan ¢ikisina kadar gozetim
altinda bulundurur. Istasyondan verilecek isaretleri takip eder. Sinyalli bdlgelerde giris ve gikis
sinyallerini takip ederek, trenin seyrini tehlikeye diisiirecek bir durum olmasi halinde treni durdurmak
icin gerekli girisimde bulunarak, durumu tren sefi ve makiniste bildirir.



23) Seyriisefere ¢ikan trenlerde gorevlendirilen Tren Teskil iscileri, yolun kapanmasi (v.s)
nedenlerle gorevli olduklari trenlerin beklemesi halinde, yolun tekrar trafige agcilmasini bekleyerek treni
ilk teskilat garina kadar gotiirmek zorundadir.

g) Hareket Memuru/istasyon Sefi Bulunmayan Istasyonlarda Tren Teskil Iscisinin Trafik
ile Tlgili Gorevleri

Hareket Memuru bulunmayip sadece Tren Teskil Gorevlisi ile trafik hizmetlerinin yiiriitildigi
istasyonlarda Tren Teskil Gorevlileri belirlenen yiiriirliikteki mevzuatta mevcut gorevleri ile birlikte
asagidaki gorevleri de yerine getirir:

1) Gorevi siiresince ndbetgi Trafik Kontroloriinden izin almadan istasyondan ayrilmamak.

2) Istasyon sahasindaki trafikle ilgili tesis ve isaretlerin muntazam olup olmadigini, vagonlarin
durumunu, dolu ve bos yollari, limitlerin serbestligini kontrol etmek, tespit ettigi hususlarda tedbir
almak, gideremedigi hususlar derhal Trafik Kontrolorii ve idari yonden istasyonun bagli oldugu isyeri
amirine bildirerek onlarin verecegi talimatlar1 uygulamak.

3) Tren trafik, kabul ve sevk islemlerini mevzuata uygun olarak yiiriitmek. Trafikle ilgili
mevzuatinda 6ngoriilen model diizenleme ve kayit islemlerini yapmak.

4) Istasyona gelecek ve gidecek trenlerin durumunu yakinen takip etmek.

5) Trenleri gelislerinde mevzuatta belirlenen yer ve sekilde karsilamak, sevk ve gecislerinde
kontrol ve nezaret altinda bulundurmak.

6) Trafikle ilgili telgraf ve yazigsmalar1 almak, kaydetmek, ilgili yerlere ¢ekmek ve diger Tren
Teskil Gorevlilerine de devir teslimlerde bildirmek.

7) Orer dokiimanlarini giincel olarak istasyonda bulundurmak.

8) Kurumsal Kaynak Y&netimi projesi kapsaminda kayit ve bilgi giriglerini yapmak.

9) Istasyon hudutlar1 igesindeki alan1 gozetim altinda bulundurmak, gordiigii diizensizlikleri
idari yonden bagli oldugu isyeri amirine, trafigi etkileme durumu olanlar1 derhal Trafik Kontrolorii ve
idari yonden bagli oldugu isyeri amirine bildirmek, onlarin verecegi talimatlar1 uygulamak.”

Tren Teskil iscilerinin Yetki ve Sorumluluklari

Kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emir ve tamimler ile verilen gorevleri yerine getirmeye
yetkilidir. Gorevlerini yapmamaktan, noksan yapmaktan, ihmalden, sahip oldugu yetkileri
kullanmamaktan veya kotiiye kullanmaktan ve verdikleri emir, direktif ve imzaladiklar1 belgelerin
sonucunda tren sefi (sadece trenlerdeki gorevi sirasinda), bagli bulundugu istasyon veya garin ndbetci
hareket memuru ve igyeri amirine karsi sorumludur.



